04/02/2026, 14:22 Upute za ponuditelje

Dokumentacija o nabavi

Dio Il — Upute za ponuditelje

PODACI O PONUDI

1/2026 - UREDSKI MATERIJAL - TONERI | TINTE

1. Podaci o postupku nabave

Naziv postupka nabave: UREDSKI MATERIJAL - TONERI | TINTE

Evidencijski broj nabave: 1/2026

2. Sadrzaj i nacin izrade

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Dokumentacije o nabavi te ne smije mijenjati
ni nadopunjavati tekst Dokumentacije o nabavi. Dokumentacija o nabavi se ne naplacuje te se moze preuzeti u

cijelosti na internetskoj stranici: Dokumentacija o nabavi (https://eojn.hr/tender-eo/73041)
Elektronicka ponuda za svaku ponudenu grupu mora sadrzavati najmanje:

Za grupu: 1 - Toneri i tinte za ispisne uredaje Hewlett-Packard i Samsung

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5 1/22
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e Uvez ponude
e Popunjeni eESPD obrazac (ili vise njih, ako je primjenjivo)
e Popunjen troskovnik

o Troskovnik narucitelj prilaze dokumentaciji o nabavi za predmet / grupu. Ponuditelj mora popuniti
troskovnik i ucitati ga prilikom pripreme ponude na EOJN.
Ponuditelj je troskovnik duzan dostaviti u istom formatu koji je objavljen u EOJN RH (excel dokument).
Ukoliko ponuditelj ne ispuni troskovnik sukladno zahtjevima iz ove dokumentacije o nabavi ili promijeni
tekst ili kolicine navedene u troskovniku, smatrat ¢e se da je takav troskovnik nepotpun i nevazedi te ¢e
takva ponuda biti odbijena.
Ponuditelji su duzni u Troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna
cijena za svaku stavku Troskovnika se izraCunava automatski.
e Vrijednosti kriterija za odabir ponude
o Unos numerickih vrijednosti kriterija za odabir sastavni je dio popunjavanja elektroni¢ke ponude te se
trazeni dokument Podaci - vrijednosti kriterija za odabir generira putem EOJN i prilaze ponudi.
e Jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu (EUR): 60.000,00 (detalji dalje u dokumentaciji)
e Ostali dokumenti:
o Opis:

® |zjava 0 nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

o Pojedinosti i upute:

® Ponuda mora obvezno sadrzavati popunjenu lzjavu o nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

Za grupu: 2 - Toneri i tinte za ispisne uredaje Canon

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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e Uvez ponude
e Popunjeni eESPD obrazac (ili vise njih, ako je primjenjivo)
e Popunjen troskovnik

o Troskovnik narucitelj prilaze dokumentaciji o nabavi za predmet / grupu. Ponuditelj mora popuniti
troskovnik i ucitati ga prilikom pripreme ponude na EOJN.
Ponuditelj je troskovnik duzan dostaviti u istom formatu koji je objavljen u EOJN RH (excel dokument).
Ukoliko ponuditelj ne ispuni troskovnik sukladno zahtjevima iz ove dokumentacije o nabavi ili promijeni
tekst ili kolicine navedene u troskovniku, smatrat ¢e se da je takav troskovnik nepotpun i nevazedi te ¢e
takva ponuda biti odbijena.
Ponuditelji su duzni u Troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna
cijena za svaku stavku Troskovnika se izraCunava automatski.
e Vrijednosti kriterija za odabir ponude
o Unos numerickih vrijednosti kriterija za odabir sastavni je dio popunjavanja elektroni¢ke ponude te se
trazeni dokument Podaci - vrijednosti kriterija za odabir generira putem EOJN i prilaze ponudi.
e Jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu (EUR): 15.000,00 (detalji dalje u dokumentaciji)
e Ostali dokumenti:
o Opis:

® |zjava 0 nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

o Pojedinosti i upute:

® Ponuda mora obvezno sadrzavati popunjenu lzjavu o nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

Za grupu: 3 - Toneri i tinte za ispisne uredaje Lexmark

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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e Uvez ponude
e Popunjeni eESPD obrazac (ili vise njih, ako je primjenjivo)
e Popunjen troskovnik

o Troskovnik narucitelj prilaze dokumentaciji o nabavi za predmet / grupu. Ponuditelj mora popuniti
troskovnik i ucitati ga prilikom pripreme ponude na EOJN.
Ponuditelj je troskovnik duzan dostaviti u istom formatu koji je objavljen u EOJN RH (excel dokument).
Ukoliko ponuditelj ne ispuni troskovnik sukladno zahtjevima iz ove dokumentacije o nabavi ili promijeni
tekst ili kolicine navedene u troskovniku, smatrat ¢e se da je takav troskovnik nepotpun i nevazedi te ¢e
takva ponuda biti odbijena.
Ponuditelji su duzni u Troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna
cijena za svaku stavku Troskovnika se izraCunava automatski.
e Vrijednosti kriterija za odabir ponude
o Unos numerickih vrijednosti kriterija za odabir sastavni je dio popunjavanja elektroni¢ke ponude te se
trazeni dokument Podaci - vrijednosti kriterija za odabir generira putem EOJN i prilaze ponudi.
e Jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu (EUR): 80.000,00 (detalji dalje u dokumentaciji)
e Ostali dokumenti:
o Opis:

® |zjava 0 nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

o Pojedinosti i upute:

® Ponuda mora obvezno sadrzavati popunjenu lzjavu o nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

Za grupu: 4 - Toneri i tinte za ispisne uredaje raznih proizvodaca

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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e Uvez ponude
e Popunjeni eESPD obrazac (ili vise njih, ako je primjenjivo)
e Popunjen troskovnik

o Troskovnik narucitelj prilaze dokumentaciji o nabavi za predmet / grupu. Ponuditelj mora popuniti
troskovnik i ucitati ga prilikom pripreme ponude na EOJN.
Ponuditelj je troskovnik duzan dostaviti u istom formatu koji je objavljen u EOJN RH (excel dokument).
Ukoliko ponuditelj ne ispuni troskovnik sukladno zahtjevima iz ove dokumentacije o nabavi ili promijeni
tekst ili kolicine navedene u troskovniku, smatrat ¢e se da je takav troskovnik nepotpun i nevazedi te ¢e
takva ponuda biti odbijena.
Ponuditelji su duzni u Troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna

cijena za svaku stavku Troskovnika se izraCunava automatski.
e Vrijednosti kriterija za odabir ponude
o Unos numerickih vrijednosti kriterija za odabir sastavni je dio popunjavanja elektroni¢ke ponude te se
trazeni dokument Podaci - vrijednosti kriterija za odabir generira putem EOJN i prilaze ponudi.
e Jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu (EUR): 25.000,00 (detalji dalje u dokumentaciji)
e Ostali dokumenti:
o Opis:

® |zjava 0 nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

o Pojedinosti i upute:

® Ponuda mora obvezno sadrzavati popunjenu lzjavu o nepostojanju zabrane dodjele ugovora.

2.1. Nacin dostave

Ponuda se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH. Sukladno ZJN 2016. smatra se da
ponuda dostavljena elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH obvezuje ponuditelja u roku
valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije te da naruditelj ne smije odbiti takvu ponudu samo zbog
tog razloga.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti

izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova.

Ukoliko pri elektronickoj dostavi ponude iz tehnickih razloga nije moguée sigurno povezivanje svih dijelova
ponude, narucitelj prihvaca dostavu u papirnatom obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu
dostaviti elektronicki ili dijelova za Ciju su izradu, zbog specificnosti predmeta nabave nuzni posebni formati
dokumenata koji nisu podrzani kroz opce dostupne aplikacije ili dijelova za ¢iju su obradu, zbog specificnosti
predmeta nabave, nuzni posebni formati dokumenata obuhvaceni shemama licenciranih prava zbog kojih nisu

dostupni za izravnu uporabu.

Takoder, ponuditelji u papirnatom obliku, u roku za dostavu ponuda, dostavljaju dokumente drugih tijela ili
subjekata koji su vazeéi samo u izvorniku, ako ih elektroni¢kim sredstvom nije moguce dostaviti u izvorniku, poput

jamstva za ozbiljnost ponude.

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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U slucaju kada ponuditelj uz elektronicku dostavu ponuda u papirnatom obliku dostavlja odredene dokumente
koji ne postoje u elektronickom obliku, ponuditelj ih dostavlja u zatvorenoj omotnici na kojoj je obvezan naznaciti
na koji postupak javne nabave i na koju ponudu se odvojeni dokumenti odnose te takva omotnica sadrzi sve
podatke s dodatkom ,dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/ju odvojeno”. Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima
ponude ponuditelj predaje neposredno ili poStanskom posiljikom, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti

naznaceno:

Sredisnji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu
Ivana Lucic¢a 8, 10000 Zagreb

UREDSKI MATERIJAL - TONERI | TINTE

1/2026

Za grupu:

Dio/dijelovi ponude koji se dostavljaju odvojeno

NE OTVARA)J
na poledini ili u gornjem lijevom kutu omotnice:

Naziv i adresa ponuditelja / zajednice gospodarskih subjekata

(kod zajednice gospodarskih subjekata obvezna je naznaka da se radi o zajednici i navodenje svih clanova

zajednice)

Ponuditelj sam snosi rizik eventualnog gubitka, odnosno nedostavljanja odvojenog dijela/dijelova ponude/ZZS-a
u papirnatom obliku.

U slucaju da narucitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavljene Zalbe na dokumentaciju ili ponisti
postupak javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, za sve ponude koje su u meduvremenu dostavljene
elektronicki, EOJN RH ¢e trajno onemoguditi pristup tim ponudama c¢ime ¢e se osigurati da nitko nema uvid u
sadrzaj dostavljenih ponuda. U slucaju da se postupak nastavi, ponuditelji ¢e morati ponovno dostaviti svoje

ponude.

2.2. Tajnost dokumentacije gospodarskih subjekata

Gospodarski subjekt u postupku javne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa ili opéeg akta odredene
podatke oznaditi tajnom, ukljucujuéi tehnicke ili trgovinske tajne te povjerljive znacajke ponuda. Ako je
gospodarski subjekt neke podatke oznacio tajnima, obvezan je navesti pravnu osnovu na temelju koje su ti podaci
oznaceni tajnima. Gospodarski subjekt duzan je na zahtjev narucitelja dostaviti akt/akte koji/koje su naveli kao
pravnu osnovu temeljem koje su podaci oznaleni tajnima, a sve radi provjere postojanja pravne osnove.
Gospodarski subjekt ne smije oznaciti tajnom: cijenu ponude, troskovnik, katalog, podatke u vezi s kriterijima za
odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara te druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili
podzakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju oznaditi tajnom.

2.3. Izmjena ponude i odustajanje od ponude

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako ponuditelj tijekom roka
za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene
ponude. Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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2.4. Postupanje u postupcima javne nabave u slucaju
nedostupnosti EOJN RH

Temeljem clanka 239. ZJN 2016, ako tijekom razdoblja od Cetiri sata prije isteka roka za dostavu ponuda zbog
tehnickih ili drugih razloga na strani EOJN RH isti nije dostupan, rok za dostavu ne tece dok traje nedostupnost, a
narucitelj ¢e produljiti rok za dostavu sukladno ¢lanku 240. ZJN 2016. Detaljne upute nacina elektronicke dostave
ponude dostupne su na stranicama EOJN RH, na adresi: Upute (https://dev.azure.com/deanfirkelj/Upute%20EOQJN/_wiki/
wikis/Upute%20EOQJN/220/Upute-EOJN)

3. Odredbe o ponudi

3.1. Grupa predmeta nabave - Grupa 1: Toneri i tinte za ispisne
uredaje Hewlett-Packard i Samsung

3.1.1. Varijante ponude

Varijante ponude nisu dopustene.

3.1.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude pisSe se brojkama u apsolutnom iznosu.

Ponuditelji su duzni u troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna cijena za
svaku stavku troskovnika se izracunava automatski, na nacin kako je to odredeno u troskovniku te cijenu ponude
bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, a iznos PDV-a se izralunava zasebno.

Cijenu ponude cini zbroj svih stavki bez poreza na dodanu vrijednost u kojoj moraju biti uraunati svi troskovi,
popusti, opdi rizici, obveze i odgovornosti koje su odredene ovom Dokumentacijom o nabavi.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u ponudbenom listu i troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu
vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na
dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Jedinic¢na cijena definirana je kao nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora o javnoj nabavi.

3.1.3. Valuta ponude

Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u eurima (EUR).

3.1.4. Kriterij za odabir ponude te relativni ponder kriterija

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).

S obzirom na to da ne moze koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s PDV-
om.

Ako dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Bodovi Ce se izracunavati na Sest decimala.

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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Ukupan broj bodova za svaku ponudu narucitelj ¢e izraCunati zbrajanjem bodova koje je ista ostvarila po

pojedinim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude.
Maksimalan broj bodova koji ponuditelj moze ostvariti je: 100

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju: Cijene i kvalitete

Formula za odredivanje ukupnog broja bodova opisana je u zasebnom dokumentu - Kriteriji za odabir

ponude.

Cijena:

Naziv kriterija

Relativni znacaj

Cijena

90

Kvaliteta:

Naziv kriterija

Relativni znacaj

Organizacija zbrinjavanja istrosenih spremnika

10

Kriterij: Organizacija zbrinjavanja istrosenih spremnika

Detaljni opis

Preuzimanje obveze prikupljanja i zbrinjavanja istroSenih spremnika tonera, tinti i ostalog potrosnog materijala od

korisnika.

Gospodarski subjekt ¢e vrijednost kriterija izraziti numericki

3.2. Grupa predmeta nabave - Grupa 2: Toneri i tinte za ispisne

uredaje Canon

3.2.1. Varijante ponude

Varijante ponude nisu dopustene.

3.2.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu.

Ponuditelji su duzni u troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna cijena za
svaku stavku troskovnika se izracunava automatski, na nacin kako je to odredeno u troskovniku te cijenu ponude

bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, a iznos PDV-a se izraCunava zasebno.

Cijenu ponude ¢ini zbroj svih stavki bez poreza na dodanu vrijednost u kojoj moraju biti uracunati svi troskovi,

popusti, opdi rizici, obveze i odgovornosti koje su odredene ovom Dokumentacijom o nabavi.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u ponudbenom listu i troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu

vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na

dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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Jedini¢na cijena definirana je kao nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora o javnoj nabavi.

3.2.3. Valuta ponude

Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u eurima (EUR).

3.2.4. Kriterij za odabir ponude te relativni ponder kriterija

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).

S obzirom na to da ne moze koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s PDV-
om.

Ako dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢ée odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Bodovi ¢e se izraCcunavati na Sest decimala.

Ukupan broj bodova za svaku ponudu narucitelj ¢e izraCunati zbrajanjem bodova koje je ista ostvarila po
pojedinim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude.

Maksimalan broj bodova koji ponuditelj moze ostvariti je: 100
Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju: Cijene i kvalitete

Formula za odredivanje ukupnog broja bodova opisana je u zasebnom dokumentu - Kriteriji za odabir

ponude.
Cijena:
Naziv kriterija Relativni znacaj
Cijena 90
Kvaliteta:
Naziv kriterija Relativni znacaj
Organizacija zbrinjavanja istrosenih spremnika 10

Kriterij: Organizacija zbrinjavanja istroSenih spremnika
Detaljni opis

Preuzimanje obveze prikupljanja i zbrinjavanja istrosenih spremnika tonera, tinti i ostalog potrosnog materijala od
korisnika.

Gospodarski subjekt ¢e vrijednost kriterija izraziti numericki

3.3. Grupa predmeta nabave - Grupa 3: Toneri i tinte za ispisne
uredaje Lexmark

3.3.1. Varijante ponude

Varijante ponude nisu dopustene.

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5
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3.3.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu.

Ponuditelji su duzni u troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna cijena za
svaku stavku troskovnika se izra¢unava automatski, na nacin kako je to odredeno u troskovniku te cijenu ponude

bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, a iznos PDV-a se izracunava zasebno.

Cijenu ponude cini zbroj svih stavki bez poreza na dodanu vrijednost u kojoj moraju biti uracunati svi troskovi,

popusti, opdi rizici, obveze i odgovornosti koje su odredene ovom Dokumentacijom o nabavi.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u ponudbenom listu i troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu
vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na
dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Jedini¢na cijena definirana je kao nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora o javnoj nabavi.

3.3.3. Valuta ponude

Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u eurima (EUR).

3.3.4. Kriterij za odabir ponude te relativni ponder kriterija

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).

S obzirom na to da ne moze koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s PDV-

om.

Ako dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢e odabrati

ponudu koja je zaprimljena ranije.
Bodovi ¢e se izracunavati na Sest decimala.

Ukupan broj bodova za svaku ponudu narucitelj ¢e izraCunati zbrajanjem bodova koje je ista ostvarila po
pojedinim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude.

Maksimalan broj bodova koji ponuditelj moze ostvariti je: 100
Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju: Cijene i kvalitete

Formula za odredivanje ukupnog broja bodova opisana je u zasebnom dokumentu - Kriteriji za odabir

ponude.
Cijena:
Naziv kriterija Relativni znacaj
Cijena 90
Kvaliteta:
Naziv kriterija Relativni znacaj
Organizacija zbrinjavanja istrosenih spremnika 10
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Kriterij: Organizacija zbrinjavanja istroSenih spremnika
Detaljni opis

Preuzimanje obveze prikupljanja i zbrinjavanja istrosenih spremnika tonera, tinti i ostalog potrosnog materijala od
korisnika.

Gospodarski subjekt ce vrijednost kriterija izraziti numericki

3.4. Grupa predmeta nabave - Grupa 4: Toneri i tinte za ispisne
uredaje raznih proizvodaca

3.4.1. Varijante ponude

Varijante ponude nisu dopustene.

3.4.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu.

Ponuditelji su duzni u troskovniku upisati jedini¢nu cijenu zaokruzenu na dva decimalna mjesta, a ukupna cijena za
svaku stavku troskovnika se izra¢unava automatski, na nacin kako je to odredeno u troskovniku te cijenu ponude

bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, a iznos PDV-a se izracunava zasebno.

Cijenu ponude cini zbroj svih stavki bez poreza na dodanu vrijednost u kojoj moraju biti uracunati svi troskovi,

popusti, opdi rizici, obveze i odgovornosti koje su odredene ovom Dokumentacijom o nabavi.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u ponudbenom listu i troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu
vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na
dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Jedini¢na cijena definirana je kao nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora o javnoj nabavi.

3.4.3. Valuta ponude

Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u eurima (EUR).

3.4.4. Kriterij za odabir ponude te relativni ponder kriterija

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).

S obzirom na to da ne moze koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s PDV-
om.

Ako dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢ée odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Bodovi ¢e se izracunavati na Sest decimala.

Ukupan broj bodova za svaku ponudu narucitelj ¢e izraCunati zbrajanjem bodova koje je ista ostvarila po
pojedinim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude.

Maksimalan broj bodova koji ponuditelj moze ostvariti je: 100

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju: Cijene i kvalitete
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Formula za odredivanje ukupnog broja bodova opisana je u zasebnom dokumentu - Kriteriji za odabir

ponude.
Cijena:
Naziv kriterija Relativni znacaj
Cijena 90
Kvaliteta:
Naziv kriterija Relativni znacaj
Organizacija zbrinjavanja istrosenih spremnika 10

Kriterij: Organizacija zbrinjavanja istrosenih spremnika
Detaljni opis

Preuzimanje obveze prikupljanja i zbrinjavanja istroSenih spremnika tonera, tinti i ostalog potrosnog materijala od
korisnika.

Gospodarski subjekt ¢e vrijednost kriterija izraziti numericki

3.5. Jezik i pismo na kojem se izraduje ponuda ili njezin dio

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu (iznimno je
mogucée navesti pojmove na stranom jeziku te koristiti medunarodno priznat izricaj, odnosno tzv.
internacionalizme, tude rijeci i prilagodenice). Takoder iznimno, dio popratne dokumentacije moze biti i na nekom

drugom jeziku, ako je tako dozvoljeno u drugim odredbama ove dokumentacije.

U slucajevima u kojima dostavljeni prijevod (koji ne mora biti ovjeren od ovlastenog sudskog tumaca) ostavlja
dvojbe i nejasnoée koje onemoguéavaju narucitelia da donese nedvojbenu odluku o nekoj odluénoj cinjenici,
naruditelj e zatraziti od ponuditelja dostavu ovjerenog prijevoda od strane ovlastenog sudskog tumaca za jezik s
kojeg je prijevod izvrsen.

3.6. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 90 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Ukoliko tijekom postupka javne nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude (ukoliko je
trazeno DON-om), narucitelj ¢e prije odabira zatraziti produzenje roka valjanosti ponude i jamstva od ponuditelja
koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu. U tu svrhu ponuditelju ¢e se dati primjereni rok, ne kraci od pet
(5) dana.

Ponuditelj upisuje rok valjanosti ponude na za to predvideno mjesto pri upisu podataka u obrazac EOJN RH.

U slucaju da ponuditelj produzi rok valjanosti ponude, obvezan je produziti i valjanost jamstva za ozbiljnost

ponude.

4. Ostale odredbe
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4.1. Okvirni sporazum

Nacin sklapanja ugovora na temelju okvirnog sporazuma i drugi uvjeti koji ¢e biti koriSteni prilikom
sklapanja ugovora na temelju okvirnog sporazuma:
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1. Sklapanje Okvirnog sporazuma

Ugovorne strane sklapaju okvirni sporazum u pisanom obliku u roku od 90 dana od dana izvrsnosti odluke o
odabiru.

Okvirni sporazum sklopit ¢e se na razdoblje od 2 (dvije) godine, s jednim gospodarskim subjektom koji obvezuje
na izvrSenje odnosno sklapanje ugovora na temelju okvirnog sporazuma.

Okvirni sporazum prestaje vaziti istekom roka na koji je sklopljen odnosno i prije tog roka ako izvrSenje po
ugovorima sklopljenim temeljem okvirnog sporazuma dosegne iznos procijenjene vrijednosti grupe predmeta
nabave ili iznos vrijednosti okvirnog sporazuma (u slucaju da je procijenjena vrijednost grupe predmeta nabave
manja od vrijednosti okvirnog sporazuma).

Nakon $to okvirni sporazum prestane vaziti vise nije moguce sklapanje novih ugovora odnosno izdavanje
narudzbenica temeljem okvirnog sporazuma za tu grupu predmeta nabave, s time da ugovori koji su sklopljeni
prije prestanka vaZzenja okvirnog sporazuma mogu trajati najdulje 12 (dvanaest) mjeseci od prestanka vazenja
okvirnog sporazuma.

Promjena naziva korisnika ili promjena sjedista korisnika nemaju utjecaja na prava i obveze korisnika i ugovaratelja
odredenih okvirnim sporazumom, odnosno ugovorom o javnoj nabavi tog korisnika sklopljenog s
ugovarateljem/ima.

U slucaju ukidanja, pripajanja, preustroja korisnika odnosno drugih sli¢nih situacija, odredenih zakonom ili drugim
propisima, sva prava i obveze korisnika vezana uz ovaj predmet nabave i sklopljeni okvirni sporazum, odnosno
ugovor o javnoj nabavi, prelaze na pravnog slijednika ili slijednike.

2. Raskid okvirnog sporazuma

Narucitelj moze raskinuti sklopljeni okvirni sporazum iz sljedecih razloga:

« ukoliko ugovaratelj odbije potpisati tekst ugovora koji je u skladu s dokumentacijom o nabavi, ponudom
ugovaratelja i okvirnim sporazumom

« ukoliko ugovaratelj ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma u rokovima odredenim
okvirnim sporazumom

« u sludaju raskida ugovora o javnoj nabavi sklopljenog temeljem okvirnog sporazuma ili vise njih, ako je do
raskida doSlo zbog neizvrsavanja ugovornih obveza od strane ugovaratelja $to ga u tom sluéaju dini
nepouzdanom stranom za sklapanje ugovora

- ukoliko ugovaratelj u izvrSenju odstupi od ponudenih uvjeta za koje je dobio dodatne bodove sukladno
Dokumentaciji o nabavi

« u ostalim sluc¢ajevima ukoliko se ugovaratelj ne pridrzava odredbi iz dokumentacije o nabavi, okvirnog
sporazuma i svoje ponude.

Narucitelj je obvezan raskinuti okvirni sporazum:

- ako se okvirni sporazum nije trebao dodijeliti ugovaratelju zbog ozbiljne povrede obveza iz Osnivackih ugovora i
Direktive 2014/24/EU, a koje je utvrdeno presudom Suda Europske unije u postupku iz ¢lanka 258. Ugovora o
funkcioniranju Europske unije te

- ako se okvirni sporazum nije trebao dodijeliti ugovaratelju zbog ozbiljne povrede odredaba ZJN2016, a koja je

utvrdena pravomoé¢nom presudom nadleznog upravnog suda.

3. Sklapanje ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma

Ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma sklapa se u pisanom obliku neposredno na temelju
izvornih uvjeta iz okvirnog sporazuma sukladno ¢lanku 153. stavku 2. ZJN 2016, a isti udinak moze imati i
narudzbenica temeljem okvirnog sporazuma koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora.

Korisnici ¢e pojedinacne ugovore/narudzbenice sklapati sukladno svojim potrebama i osiguranim financijskim
sredstvima, ali trajanje ne smije biti dulje od 12 (dvanaest) mjeseci od isteka roka na koji je okvirni sporazum
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sklopljen.

Prilikom sklapanja ugovora o javnoj nabavi temeljem okvirnog sporazuma ili ispostavljanjem narudZbenice
temeljem okvirnog sporazuma korisnik samostalno odreduje kolicinu potrebnih proizvoda kao i raspored
(dinamiku) isporuke.

Narucitelj/korisnik ne daje nikakav depozit, akontaciju odnosno ucesée te ne osigurava instrumente osiguranja
placanja. Korisnik moze raskinuti sklopljeni ugovor u slucaju da ugovaratelj ne izvrsava ili neuredno izvrsava

ugovorne obveze.

4. Minimalna vrijednost narudzbe

Minimalna vrijednost narudzbe korisnika koju je ugovaratelj obvezan prihvatiti iznosi 70,00 eura bez PDV-a.

5. Isporuka ugovorenih proizvoda

Roba koja se isporucuje mora biti nova, nekoriStena, u originalnom pakiranju, zatvorenoj/varenoj vrecici,
zapakirana na nacin koji omoguduje siguran transport i manipulaciju, te na nacin da se prilikom preuzimanja moze
utvrditi naziv proizvoda, proizvodac ili uvoznik ili trgovac odnosno deklaracija/tehnicke karakteristike proizvoda
sukladno troskovniku, na nacin da se proizvod moze identificirati sa ponudenim u troskovniku.

Korisnik ce prilikom primitka robe provjeravati sukladnost isporuéene robe s ugovorenom (mora biti istih oznaka i
naziva proizvodaca ili uvoznika), samostalno ili u suradnji s naruciteljem, te zatraziti korektivne ili druge radnje, po
potrebi. Ako utvrdi da ugovaratelj nije isporucio ugovorenu robu, korisnik ¢e odbiti isporuku te robe, o cemu je
duzan odmah napraviti zapisnik ili isto navesti u otpremnici te obavijestiti ugovaratelja i narucitelja. Odmah po
primitku obavijesti o neisporuci ugovorenog, a najkasnije u roku 3 (tri) radna dana od zaprimanja obavijesti,
ugovaratelj je duzan isporuciti ugovoreni proizvod. Troskovi koji pri tome mogu nastati su na strani ugovaratelja.

6. Sigurnosno tehnicki list

Svaki ponudeni toner ili tinta mora posjedovati Sigurnosno tehnicki list, u skladu s Uredbom (EZ-a) br. 1907/2006
(REACH) i svim izmjenama, Uredbom (EZ-a) br. 1272/2008 (CLP) i svim izmjenama te ostalim primjenjivim
propisima.

Narucitelj ili korisnik je ovlasten u svakom trenutku tijekom izvrSsavanja okvirnog sporazuma zatraziti od
ugovaratelja dostavu Sigurnosno tehnickog lista za svaki ponudeni toner ili tintu, pojedine ponudene tonere i
tinte i/ili za sve ponudene tonere i tinte, a koje je ugovaratelj na zahtjev narucitelja ili korisnika duzan dostaviti.

7. Materijalni nedostaci stvari

Ugovaratelj se obvezuje korisniku isporuciti ugovorene proizvode bez materijalnih nedostataka koji bi
onemogudili njihovo nesmetano koristenje i upotrebu.

Materijalni nedostaci isporucenih proizvoda mogu biti vidljivi i skriveni. O vidljivim nedostacima korisnik e
obavijestiti ugovaratelja sukladno ¢lanku 403. vazeéeg Zakona o obveznim odnosima, a o skrivenim nedostacima
sukladno clanku 404. istog Zakona. Ugovaratelj ne odgovara za nedostatke na proizvodima protekom 6 (Sest)
mjeseci od primopredaje proizvoda.

Odmah po primitku obavijesti o materijalnim nedostacima, a najkasnije u roku 3 (tri) dana od zaprimanja,
ugovaratelj ¢e isti ukloniti na nacin da e proizvod s nedostatkom zamijeniti novim proizvodom, iste oznake i

proizvodaca, sukladno troskovniku. Troskovi koji pri tome mogu nastati su na strani ugovaratelja.

8. Organizacija zbrinjavanja istroSenih spremnika tonera, tinti i ostalog potrosnog materijala

Ugovaratelj koji preuzima navedenu obvezu prikupljanja i zbrinjavanja istroSenih spremnika odkorisnika, isto vrsi
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na nacin da kod preuzimanja istrosenih spremnika, korisniku izdaje potvrdu kojom se obvezuje nadalje zbrinuti
istroSene spremnike i kojom se preuzima odgovornost da ¢e se preuzeti spremnici adekvatno zbrinuti. U potvrdi
¢e se navoditi datum preuzimanja istroSenih spremnika, korisnik od kojeg su preuzeti, popis artikala koji su
preuzeti i naziv ugovaratelja, a koja mora biti ovjerena od obje strane.

Organizacija zbrinjavanja istroSenih spremnika obavljat ¢e se na zahtjev korisnika. Korisnik ¢e o navedenom
pravovremeno obavijestiti ugovaratelja.

Po zahtjevu korisnika, ugovaratelj ¢ée biti obvezan prikupiti i zbrinuti istroSene spremnike i to na adresama
korisnika prema popisu lokacija za prikupljanje istrosenih spremnika.

Promjena adrese korisnika nema utjecaja na obvezu ugovaratelja.

Korisnici su ograniceni u koristenju navedene usluge zbrinjavanja na nacin da prikupljanje izbrinjavanje istrosenih
spremnika mogu od ugovaratelja traziti najvise 1 (jedan) puta mjesecno.

Ugovaratelji su duzni zbrinjavati istroSene spremnike sukladno pozitivnim zakonskim propisima, ali nisu obvezni
posjedovati dozvolu za gospodarenje otpadom koju izdaje Ministarstvo zastite okoliSa i zelene tranzicije niti su
duzni korisniku izdati Pratedi list za otpad (obrazac PL-O), odnosno dokument propisan vazec¢im Pravilnikom o
gospodarenju otpada, kao dokaz da je otpad zbrinut na zakonom propisani nacin.

Ugovaratelj koji preuzima navedenu obvezu ée istroSene spremnike otpremiti pravnim osobama koje posjeduju
navedenu dozvolu za gospodarenje otpadom i ovlasteni su zbrinjavati takav otpad, te od istih dobiti Pratedi list za
otpad (obrazac PL-O) u kojem ¢e se navesti podatak od kojeg je korisnika navedeni otpad preuzet. Presliku tog
Prateeg lista ugovaratelji su duzni dostaviti korisniku u dogovorenom roku, ra¢unajuéi od dana otpreme
istroSenih spremnika, radi njegove evidencije.

Navedeno se ne odnosi na istrosene spremnike koji ne predstavljaju otpad i koji se mogu ponovno rabiti odnosno

reparirati.

9. Odobrenje isporuke zamjenskog proizvoda

Ako tijekom izvrSavanja okvirnog sporazuma/ugovora o javnoj nabavi, kod ugovaratelja dode do:

- nemogucnosti isporuke pojedinih proizvoda uslijed vanjskih, izvanrednih i nepredvidivih okolnosti ili

- prestanka proizvodnje tog proizvoda

isti je obvezan odmah po saznanju o nemogucnosti isporuke odredenog proizvoda, a najkasnije sljedeci radni dan
nakon primitka narudzbe obavijestiti o tome korisnika i narucitelja. Ugovaratelj je duzan u roku od 3 (tri) radna
dana od primitka narudzbe dostaviti naruditelju zahtjev za odobrenje isporuke zamjenskog proizvoda i
dokumentaciju koja dokazuje ispunjenje pretpostavki za odobrenje isporuke zamjenskog proizvoda.

Ponudeni zamjenski proizvodi moraju biti istih ili boljih tehnickih karakteristika od onih navedenih u troskovniku
(tehnic¢ka specifikacija narucitelja). Narucitelj je duzan u roku od 10 (deset) radnih dana racunajuéi od dana
primitka narudzbe, odluciti o zahtjevu ugovaratelja te o istom obavijestiti odabranog ponuditelja i korisnike.
Ugovaratelj prije odluke narucitelja o zahtjevu za isporuku zamjenskog proizvoda ne smije isti isporucivati
korisnicima.

Ako narucitelj odobri isporuku zamjenskog proizvoda rokovi isporuke se racunaju od dana kada ugovaratelj primi
navedeno odobrenje.

10. Nadoknada troskova popravaka uredaja

Ugovaratelj je duzan snositi trosSkove popravka ispisnih uredaja nastalih uslijed koristenja ponudenih artikala,
odnosno troskove ciS¢enja ispisnih uredaja nastalih zbog rasipanja tonerskog praha. Ovlasteni serviser za
predmetni ispisni uredaj utvrdit ¢e je li do navedenog doslo zbog koristenja ponudenih artikala. Ugovaratelj je

duzan podmiriti cjelokupan racun za izvrsene usluge popravka i/ili ¢iSéenja ispisnog uredaja.

11. Ugovorna kazna za prekoracenje roka isporuke
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Ugovaratelj je duzan pridrzavati se roka isporuke cijelo vrijeme trajanja okvirnog sporazuma odnosno
pojedinacnog ugovora o javnoj nabavi/narudzbenice.

U slucaju kasnjenja u isporuci, uzrokovanoj vlastitom krivnjom ugovaratelja, isti se obvezuje korisniku platiti
ugovornu kaznu u iznosu 5 % vrijednosti robe u zakasnjenju (bez PDV-a), za svaki dan kasnjenja do urednog
ispunjenja, s tim da ukupan iznos ugovorne kazne ne moze prije¢i 30 % od ukupne vrijednosti robe koja je
predmet isporuke (bez PDV-a). Ako ugovorna kazna prijede iznos od 30 % od ukupne vrijednosti robe koja je
predmet isporuke (bez PDV-a) korisnik moze raskinuti ugovor/narudzbenicu bez Stetnih posljedica ili moze
odrediti novi rok isporuke.

Korisnik moze u slucaju zakasnjenja isporuke prihvatiti naruenu robu i nakon zakasnjenja s time da zadrzava
pravo obracunati ugovornu kaznu, Sto ¢e bez odgadanja priopciti ugovaratelju.

Takoder, ukoliko ugovaratelj kasni s isporukom vise od 3(tri) puta, temeljem kojih je pojedinacni korisnik naplatio
ugovornu kaznu, korisnik moze raskinuti ugovor.

Korisnik moze naplatiti ugovornu kaznu na nadin da:

« prilikom placanja racuna, iznos za isporu¢enu robu iz dostavljenog racuna umanji za iznos ugovorne kazne, o
¢emu je korisnik obvezan prethodno obavijestiti ugovaratelja pisanim putem ili

« pisanim putem ugovaratelju dostavi odluku o naplati ugovorne kazne, temeljem koje je ugovaratelj obvezan u
roku od 7(sedam) dana od primitka odluke uplatiti iznos ugovorne kazne u Drzavni proracun Republike Hrvatske.

12. Vanjske, izvanredne i nepredvidive okolnosti

Ugovaratelj se oslobada od odgovornosti ako dokaze da nije mogao ispuniti svoju obvezu, odnosno da je
zakasnio s ispunjenjem obveze zbog vanjskih, izvanrednih i nepredvidivih okolnosti nastalih poslije sklapanja
ugovora koje nije mogao sprijeciti, otkloniti ili izbjeéi. Narucitel] nema pravo naplatiti jamstvo za uredno
ispunjenje okvirnog sporazuma, odnosno nema pravo naplatiti ugovornu kaznu zbog neispunjenja i/ili kasnjenja s
ispunjenjem ugovornih obveza ugovaratelja, ako i u onoj mjeri u kojoj je neizvrSavanje i/ili neuredno izvrSavanje
ugovornih obveza ugovaratelja, posljedica vanjskih, izvanrednih i nepredvidivih okolnosti koje ugovaratelj nije
mogao sprijeciti, otkloniti ili izbje¢i. U slucaju nastupa vanjskih, izvanrednih i nepredvidivih okolnosti koje nije
mogao sprijeciti, otkloniti ili izbjedi, ugovaratelj je duzan odmah po saznanju istih, pisanim putem obavijestiti
drugu stranu uz dostavu odgovarajucih dokaza ukoliko je to potrebno, u protivnom se neée priznati pozivanje na
vanjske, izvanredne i nepredvidivih okolnosti. Ako zbog nastupa vanjskih, izvanrednih i nepredvidivih okolnosti,
dode do produljenja rokova isporuke korisnik moze raskinuti ugovor/narudzbenicu putem pisane obavijesti.

13. Kontrola i pracenje izvrSenja okvirnog sporazuma

Sukladno ¢lanku 11. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu SrediSnjeg drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu
narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora o javnoj nabavi/narudzbenice u skladu s uvjetima
odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom, te su u tu svrhu ugovaratelji duzni narucitelju
dostavljati izvjeStaje o izvrSavanju ugovora, u elektronickom obliku, sukladno predlosku izvjeStaja iz priloga
Dokumentacije.

13.1. Izvjestajno razdoblje je kvartalno, a izvjestaji se dostavljaju najkasnije 20 (dvadeset) dana od isteka kvartala, u
formi koja je prilog ove dokumentacije. lzvjestaji se popunjavaju za svaki mjesec u kojem je isporucen artikl
svakom korisniku.

Forma izvjeStaja i redoslijed trazenih podataka se ne smije mijenjati, te se ne smiju spajati dva ili viSe trazenih
podataka u jednu celiju.

lzvjeS¢a o izvrSavanju ugovora odnose se i na razdoblje od 12 (dvanaest) mjeseci od isteka okvirnog sporazuma,
ako se ugovori sklopljeni po okvirnom sporazuma izvrsavaju sukladno clanku 147. stavku 2. ZJN 2016.

13.2. IzvjeSée o organizaciji zbrinjavanja istrosenih spremnika

U slucaju da je ugovaratelj ostvario bodove za kriterij organizacije zbrinjavanja istrosenih spremnika duzan je, prije
isteka okvirnog sporazuma, na trazenje narucitelja, dostaviti izvjes¢e o zbrinjavanju istrosenih spremnika, koje
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minimalno mora sadrzavati sljedece:

- ukupno preuzetu koli¢inu istrosenih spremnika,

- koli¢inu istrosenih spremnika kanaliziranih za ponovnu uporabu / preradu,
- koli¢inu istrosenih spremnika kanaliziranih za recikliranje materijala.

Navod po grupama za koju/e grupu/e okvirni sporazum obvezuje stranke na izvrSenje:

Rbr . Okvirni sporazum obvezuje stranke na
Naziv grupe sy
grupe izvrSenje

Toneri i tinte za ispisne uredaje Hewlett-Packard i

1 DA
Samsung

2. Toneri i tinte za ispisne uredaje Canon DA

3. Toneri i tinte za ispisne uredaje Lexmark DA

4, Toneri i tinte za ispisne uredaje raznih proizvodaca DA

4.1.1. Narucitelji u cije ime se sklapa okvirni sporazum

Popis narucitelja u Cije ime se sklapa/ju okvirni sporazum/i nalazi se u zasebnom prilogu.

4.2. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva

4.2.1. Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ponuditelj je obvezan za svaku grupu nabave u ponudi priloziti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zaduznice ili
bjanko zaduznice koja mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s vaze¢im Pravilnikom o
obliku i sadrZaju bjanko zaduZnice i vaze¢im Pravilnikom o obliku i sadrzaju zaduzZnice, bez uvecanja, sa zakonskim
zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno vazeéim odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Sukladno ¢lanku 214. stavku 1. tocki 1. ZJN 2016, narucitelj ¢e naplatiti iznos jamstva za ozbiljnost ponude u
sljede¢im slucajevima:

« odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti

« nedostavljanja aZuriranih popratnih dokumenata sukladno ¢lanku 263. ZJN 2016

« neprihvadanja ispravka racunske greske

« odbijanja potpisivanja okvirnog sporazuma

+ nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, odvojeno od elektronicke dostave ponude, u papirnatom
obliku, na nacin kako je propisano ovom Dokumentacijom.

U slucaju zajednice ponuditelja, jamstvo za ozbiljnost ponude moze dostaviti jedan ¢lan zajednice ponuditelja za
sve ili svaki ¢lan zajednice mozZe dostaviti jamstvo za svoj dio jamstva.

Ako gospodarski subjekt daje ponudu za vise grupa predmeta nabave iznos jamstva se moze kumulirati, na
jednom obrascu, ali postupajuci u svemu kako je navedeno u gornjim odredbama.

Ako jamstvo za ozbiljnost ponude ne bude naplaceno naruditelj se obvezuje vratiti ponuditeljima izvornik jamstva

za ozbiljnost ponude u roku od 10 dana od potpisivanja okvirnog sporazuma.
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Rbr grupe Naziv grupe Iznos jamstva (EUR)
1. Toneri i tinte za ispisne uredaje Hewlett-Packard i Samsung 60.000,00
2. Toneri i tinte za ispisne uredaje Canon 15.000,00
3. Toneri i tinte za ispisne uredaje Lexmark 80.000,00
4. Toneri i tinte za ispisne uredaje raznih proizvodaca 25.000,00

Novcani polog

Gospodarski subjekt moze umjesto trazenog sredstva jamstva dati novcani polog u trazenom iznosu.
Podaci za uplatu novéanog pologa

Naziv primatelja: SrediSnji drzavni ured za srediSnju javhu nabavu

IBAN primatelja: HR12 1001 0051 8630 00160

SWIFT CODE: NBHRHR2X

Model: 64

Poziv na broj: 9725-47334-0IB uplatitelja

Opis placanja: Jamstvo za ozbiljnost ponude, ev. br. 1/2026: Grupa ____

U slucaju da ponuditelj uplacuje novcani polog, dostavlja dokaz o uplati koji se prilaze / uvezuje u ponudu.
Na temelju dostavljenog dokaza o placanju pologa, narucitelj provjerava izvrsenje uplate na racunu
naruditelja.

Rok valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude mora biti najmanje do isteka roka valjanosti ponude, a gospodarski
subjekt moZe dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.
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4.2.2. Jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma

Ugovaratelj s kojim e biti zaklju¢en okvirni sporazum, duzan je u roku 10 dana od potpisivanja okvirnog
sporazuma dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma, u obliku zaduznice ili bjanko zaduznice.
Zaduznicu ili bjanko zaduZnicu ugovaratelj ée dostaviti potvrdenu od strane javnog biljeznika i popunjenu
sukladno vazeéem Pravilniku o obliku i sadrzaju zaduznice, odnosno vazeé¢em Pravilniku o obliku i sadrzaju bjanko
zaduzZnice, u visini 10 % (deset posto) od ukupne vrijednosti okvirnog sporazuma bez PDV-a, bez uvedanja, sa
zakonskim zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno ¢lanku 29. stavak 2. vazeceg Zakona o obveznim
odnosima.

Zaduznica ili bjanko zaduzZnica kao jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma predaje se prilikom potpisa
okvirnog sporazuma, odnosno najkasnije u roku od 10 dana od dana potpisa okvirnog sporazuma, na adresu
narucitelja: Sredisnji drzavni ured za sredisnju javnu nabavu, Ulica lvana Luci¢a 8, 10000 Zagreb.

Umjesto dostavljanja zaduznice ili bjanko zaduZnice ugovaratelj ima moguénost dati novcani polog u trazenom
iznosu.

Polog se u odgovaraju¢em iznosu uplacuje u korist racuna HR 12 100100518630 0016 O, model 64, poziv na broj
9725-47334-0IB uplatitelja.

Pod svrhom placanja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za uredno izvrSavanje okvirnog sporazuma, navesti
evidencijski broj nabave narucitelja i grupu nabave.

Dokaz o uplati novcanog pologa ugovaratelj duzan je dostaviti najkasnije u roku od 10 dana od dana potpisivanja
okvirnog sporazuma, na adresu narucitelja: Sredi$nji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu, Ulica Ivana Lucié¢a
8,10000 Zagreb.

Ako jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma ne bude naplaceno, narucitelj ¢e ga nakon isteka okvirnog
sporazuma, te ugovora koji se sklapaju temeljem okvirnog sporazuma vratiti ugovaratelju.

U slucaju zajednice ponuditelja, jamstvo za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma moze dostaviti jedan clan

zajednice ponuditelja za sve ili svaki ¢lan zajednice moze dostaviti jamstvo za svoj dio jamstva.
Novcani polog

Gospodarski subjekt moze umjesto trazenog sredstva jamstva dati novcani polog u trazenom iznosu.

4.3. Datum, vrijeme i mjesto (javnog) otvaranja ponuda

Rok za dostavu ponuda je: 11.03.2026 09:30:00

Otvaranje ponuda se vrsi elektronickim putem na EOJN, dok se fizicki dijelovi ponuda otvaraju na sljedecoj lokaciji:

Sredisnji drzavni ured za sredisnju javnu nabavu, dvorana za sastanke, 2. kat, lvana Lucic¢a 8, 10000 Zagreb
Otvaranje ponuda odrzat ée se: 11.03.2026 09:30:00

Podaci o ovlastenim osobama i postupku otvaranja: Ovlasteni predstavnici ponuditelja moraju svoje pisano
ovlastenje predati prije otvaranja ponuda.

4.4. Uradci ili dokumenti koji ¢e se nakon zavrsetka postupka javne
nabave vratiti ponuditeljima

Jamstvo za ozbiljnost ponde u roku od 10 (deset) dana od dana obostranog potpisa okvirnog sporazuma i
dostave jamstva za uredno ispunjenje okvirnog sporazuma.

4.5. Izmjene okvirnog sporazuma
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Ako se tijekom trajanja okvirnog sporazuma pojavi potreba za dodatnim koli¢inama iz troskovnika, vrijednost
okvirnog sporazuma za grupu predmeta nabave se moze povecati po jednakim jedini¢nim cijenama i uvjetima iz
dokumentacije, sukladno clanku 315. ZJN 2016, sklapanjem dodatka okvirnom sporazumu u vrijednosti do 30%
procijenjene vrijednosti grupe predmeta odnosno ugovorene vrijednosti grupe predmeta nabave, ako je
procijenjena vrijednost grupe predmeta nabave manja od ugovorene vrijednosti.

4.6. Navod o primjeni trgovackih obicaja (uzanci)

Ne primjenjuju se trgovacki obicaji (uzance).

4.7. Rok za donosenje odluke o odabiru ili ponistenju

Rok za donosenje odluke o odabiru je 90 dana od dana isteka roka za dostavu.

Narucitelj je odredio duzi rok za donosenje odluke o odabiru s obzirom na veliku vrijednost predmeta nabave,
ocekivan vedi broj ponuditelja te ucestalu potrebu za dodatnim pojasnjenima i upotpunjavanjem dostavljenih
dokumenata.

Rok za donosenje odluke o ponistenju je 90 dana od dana nastanka razloga za ponistenje postupka.

Narucitelj je odredio duzi rok za donosenje odluke o ponistenju s obzirom na veliku vrijednost predmeta nabave,
ocCekivan vedi broj ponuditelja te ucestalu potrebu za dodatnim pojasnjenima i upotpunjavanjem dostavljenih
dokumenata.

4.8. Rok, nacin i uvjeti placanja

Korisnik ¢e racune plaéati u roku od 30 dana od dana zaprimanja racuna za uredno isporucenu robu, doznakom
na poslovni racun ponuditelja/clana zajednice gospodarskih subjekata, odnosno podugovaratelja.

Predujam je iskljucen, kao i trazenje sredstava osiguranja placanja od strane gospodarskog subjekta. Na zakasnjele
uplate ugovaratelj ima pravo korisniku obracunati zakonsku zateznu kamatu. U slucaju slanja opomena
ugovaratelj nema pravo na naplatu troskova opomena.

Ugovaratelj ne moze zaracunati nikakve dodatne troskove osim onih koji su veé predvideni troskovnikom, osim
ako je drugacije odredeno dokumentacijom.

Narucitelj ¢e neposredno placdati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvrSio, osim ako ugovaratelj
dokaze da su obveze prema podugovaratelju za taj dio ugovora ve¢ podmirene. Ugovaratelj mora svom

racunu ili situaciji priloziti racune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

4.9. Rok za izjavljivanje zalbe na dokumentaciju o nabavi te naziv i
adresa zalbenog tijela

Rok za izjavljivanje zalbe iznosi 10 dana i to od dana:

1. objave poziva na nadmetanje, u odnosu na sadrzaj poziva ili dokumentacije o nabavi

2. objave obavijesti o ispravku, u odnosu na sadrzaj ispravka

3. objave izmjene dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadrzaj izmjene dokumentacije

4. otvaranja ponuda u odnosu na propustanje narucitelja da valjano odgovori na pravodobno dostavljen zahtjev
dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene dokumentacije o nabavi te na postupak otvaranja ponuda.

Zalitelj koji je propustio izjaviti zalbu u odredenoj fazi nema pravo na zalbu u kasnijoj fazi postupka za prethodnu
fazu.

Podaci zalbenog tijela

https://eojn.hr/GetDocument.ashx?id=2acbbe0c-d257-4cec-9¢c91-538c1a841819-11072&userToken=d4933eff-a4ab-4369-9021-e4b0d35d65d5

21/22



04/02/2026, 14:22 Upute za ponuditelje

Naziv: Drzavna komisija za kontrolu postupaka javne nabave
Adresa: Ulica grada Vukovara 23/V, 10000 Zagreb

Telefon: +385 14559930

Telefaks: +385 14559933

Adresa elektronicke poste: dkom@dkom.hr

Internet stranica: https://www.dkom.hr/

4.10. Drugi podaci koje narucitelj smatra potrebnima

4.10.1. Ostale napomene

1. Zakonska osnova Temeljem Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22; u daljnjem tekstu:
ZJN2016), ¢lanka 23. Zakona o ustrojstvu i djelokrugu tijela drzavne uprave (Narodne novine, broj 85/20, 21/23 i
57/24), ¢lanka 12. stavka 1. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu Sredisnjeg drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu
(Narodne novine, broj 97/20) i Odluke o nabavnim kategorijama (Narodne novine, broj 64/16), SrediSnji drzavni
ured za sredi$nju javnu nabavu provodi otvoreni postupak javne nabave tonera i tinti, s ciljem sklapanja okvirnog

sporazuma za korisnike sredisnje javne nabave.
2. Restriktivne mjere s obzirom na destabilizirajuce djelovanje Rusije u Ukrajini

Vijece Europske unije usvojilo je Uredbu Vijeca (EU) br. 833/2014 zajedno sa svim njezinim izmjenama, o mjerama
ograni¢avanja s obzirom na djelovanja Rusije kojima se destabilizira stanje u Ukrajini. Sukladno navedenoj
Uredbi,narucitelj ¢e tijekom provedbe postupka javne nabave i tijekom izvrSenja ugovora postupati sukladno
odredbama prema kojima se zabranjuje dodjela bilo kojeg ugovora o javnoj nabavi ili nastavak izvrsavanja bilo
kojeg takvog ugovora sa osobama, subjektima ili tijelima koji ispunjavaju uvjete iz navedene Uredbe. U skladu s
navedenim, ponuditelj je duzan u sklopu svoje ponude dostaviti ispunjenu Izjavu o nepostojanju zabrane dodjele
ugovora. U slucaju zajednice gospodarskih subjekata, svi clanovi zajednice duzni su potpisati predmetnu Izjavu.
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